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このマニュアルについて

このマニュアルの対象は以下の通りです。

• WEKO 2.3.4 on XAMPP
• SCfW_v2-3-5-0



3

準備：JAIRO Cloudのログイン

②ログインID, パスワードともに”admin”
※本番環境での作業時は、NIIが送信する
環境提供メール内のIDとパスワードを使用

① ログインをクリック

 インデックスを作成するためには、JAIRO Cloudのログ
インが必要です。

ページの最上部が
に変化すれば、ログイン成功

（ログイン名）



参考：実際のJAIRO Cloud環境でのログイン
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 JAIRO統合認証システムの画面になる
 ユーザIDとパスワードを入力する

ユーザIDとパスワードを入力
したら、
「Continue」をクリック！

※今回の実習用の環境では表示されません。
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0．はじめに
～インデックスとは～



0．インデックスとは
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 「インデックス」とは、アイテムを入れる入れ物の
ことで、Windowsでいう「フォルダ」のことです。

 まず、インデックスを作成して、そこへアイテムを
入れて（＝登録して）いくことになります。

たくさんインデック
スがあって，階層も
できています。
これをインデックス
ツリーといいます。

インデックス
（Windowsでいう
「フォルダ」のことです）

ここでは、インデックスツリーの作成について
ご紹介します。
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1．コンテンツ登録先となる
インデックスを作成・編集



1-1．インデックスツリー編集 (1/2)
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 ①WEKOモジュールの「編集」リンク（「クラシック」
以外のテーマでは「セッティングモード」にしたうえでスパナボタ
ン）をクリックし、編集モードに移行する
 ログインユーザーの権限が「管理者」であること

「編集」をクリックします。

WEKO



1-2．インデックスツリー編集 (2/2)
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 ②「ツリー編集」タブをクリックする
 インデックスツリー編集画面になる

「ツリー編集」を
クリックします。



1-3．インデックス新規作成
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 ①「新規」ボタンをクリックする
⇒ルートインデックスの直下に新しいインデックスが作成
される

「新規」ボタンを
クリックします。

新しいインデックス
ができました！



 ①名称を変更するインデックスを選択
 ② [インデックス編集]⇒[インデックス]項の名称

(日本語/英語) を編集する

1-4．インデックスの名称変更 (1/3)

11

①名称を変更した
いインデックスを
選択します。

②日本語名と英語
名の名称を入力し
ます。英語名は
WEKOの英語モー
ドに切り替えたと
きに使われます



 ③「送信」ボタンをクリックする
1-5．インデックスの名称変更 (2/3)
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～省略～

③一番下にある
「送信」ボタンを
クリック！



 ④名称が変更される。
1-6．インデックスの名称変更 (3/3)
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④名称が変更され
ました！



1-7．インデックス編集 (公開日設定) (1/2)
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 ①公開日を変更するインデックスを選択する
 ②インデックス編集の「公開」項目を入力

②「公開する」に
チェックを入れる。
後日に公開日を指
定する場合は日付
入力

①公開したいイン
デックスを選択し
ます。

※新規に作成したインデックスは「非公開状態」
（ログインしないとみることができない）になっ
ています。



 ③「送信」ボタンをクリックする

1-8．インデックス編集 (公開日設定) (2/2)
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～省略～

③「送信」ボタン
をクリック！

「公開する」にチェッ
クを入れないと、ログ
アウトすると見えなく
なるので、気をつけま
しょう



1-9．インデックス編集 (表示形式)
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 インデックス内のアイテム一覧を表示する際に、表
示形式を以下の２種類から選択することができます。

 一覧形式
 目次形式



1-10．表示例（一覧形式）
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 インデックス検索結果を「一覧形式」で表示した例



1-11．表示例（目次形式） 1/2
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 インデックス検索結果を「目次形式」で表示した例

サムネイル画像を入れ
ることができます

タイトルや著者、
掲載ページ番号が
表示されます。



1-11．表示例（目次形式） 2/2
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編集

特集名など、「見出し」を
入れることもできます。
追加するには、アイテム
（見出し内の1件目）のメ
タデータ項目「大見出し」
「小見出し」に記入します。
※「ツリー編集」では操作できません。



1-12．表示形式の設定方法
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 ①表示形式を変更するインデックスを選択する
 ② [インデックス編集]⇒[検索結果表示形式]項の形式
を選択する

②どちらかを選択①表示形式を変更
したいインデック
スを選択します。



1-13．目次形式のサムネイル画像設定方法
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 ①サムネイルを登録するインデックスを選択する
 ② [インデックス編集]⇒[サムネイル]項で、サムネイ
ルとして登録する画像ファイルを選択する

 ③「送信」ボタンをクリックする ②「参照」ボタンを
クリックし、画像を
選択する

③「送信」ボタンを
クリック！



1-14． PDFカバーページ
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 登録した本文PDFをダウンロードした際、自動で
カバーページを追加するように設定できます。

【カバーページの例】

ヘッダーには好きな文字列
または画像を入れられます。

コンテンツのメタデータの
情報を元に、カバーページ
が自動でつくられます。



1-15． PDFカバーページの設定方法(1/3)
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 PDFカバーページの設定方法
 カバーページの設定はインデックス単位で行います

 ① PDFカバーページを設定するインデックスを選択
 ② [PDFカバーページ]内の[作成する]にチェックを入
れる。（【子インデックスのPDFカバーページにも
再帰的に反映させる】も選択可）

 ③「送信」ボタンをクリックする ②「作成する」に
チェック！

③「送信」ボタンを
クリック！



1-15． PDFカバーページの設定方法(2/3)
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 PDFカバーページヘッダーに表示する文字列または画像
を設定します。

➂「文字列表示」に
チェック！

①「管理」をクリック

②「運用設定」を
クリック

④文字列を入力

※「適用」ボタンを
押すのを忘れずに！



1-15． PDFカバーページの設定方法(3/3)

25

 PDFカバーページ表示項目は「一覧表示」の設定と
連動
 ① WEKOの「編集」画面を開く
 ②[アイテムタイプ]タブ→ [アイテムタイプ選択]→[メタ
データ編集]（画面例は以下）でアイテムタイプごとに
「一覧表示」の設定変更が可能

「一覧表示」のチェック
ボックスを修正し、画面
下の[次へ]ボタンから確
定。



1-16．インデックス削除 (1/3)
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 ①削除するインデックスを選択する
 ②「削除」ボタンをクリックする

⇒削除確認ダイアログが表示される

①削除したいイン
デックスを選択し
ます。

②「削除」ボタンを
クリック！

削除したインデッ
クスの下にあるイ
ンデックスも全部
削除されます。

削除するイン
デックスが正し
いか、必ず確認
してください。
一度削除をする
と、取消操作は
できません。



1-17．インデックス削除 (2/3)
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 ③「すべて削除」ボタンをクリックする
⇒削除再確認ダイアログが表示される (以下、次頁に続く)

サブツリーを
持っていないイ
ンデックスは、
このダイアログ
が出ず、すぐに
削除されます。

インデックスの中のアイテムを再確認！

③「すべて削除」ボ
タンをクリック！



1-18．インデックス削除 (3/3)
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 ④削除再確認ダイアログの「OK」ボタンをクリッ
クする
⇒削除結果ダイアログが表示される

 ⑤「OK」ボタンをクリックする
 ①で選択したインデックスが削除される

④本当に削除する
なら「OK」をク
リック！

⑤「OK」を
クリック！



1-19．インデックス削除 (注意！)
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 絶対に「ルートインデックス」は削除しないでくだ
さい！

 せっかく登録したものが全部無くなってしまいま
す！

削除しないで！

ルートインデックスは管
理者にしか見えません。
ログアウトした時や、ふ
つうのユーザからは見え
ません。

注意！

2017年7月～8月にかけてのWEKOアップ
デートで、ルートインデックスの削除は
できないようになりました



1-20．インデックスの移動～並び替え～
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 ①並び替え対象のインデックスを選択する
 ②既存インデックスの中間にドラッグ＆ドロップする
 ③インデックスがドロップした位置に移動する
 並び替え対象インデックスのサブツリーも含めて移動する

①移動したい
インデックス
を選択。

②移動したい箇所を
選択。
黄色ラインが出ます

③移動しました！



1-21．インデックスの移動～サブツリー化～
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 ①サブツリー化対象のインデックスを選択する
 ②既存インデックスにドラッグ＆ドロップする
 ③①で選択したインデックスが②でドロップしたイン
デックスのサブツリーになる

①移動したいイン
デックスを選択。

②移動したいインデック
スへドラッグし、イン
デックス名の色が変わっ
たらドロップ

③サブツリーに
なりました！
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