
事例報告 

2017年度第4回機関リポジトリ新任担当者研修 
東洋大学図書館事務部図書事務課 

後藤明日香 

ＪＰＣＯＡＲ オープンアクセスリポジトリ推進協会 
研修作業部会 

３代目担当者の日々 
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本日の概要 

• 東洋大学のご紹介 

• 東洋大学学術情報リポジトリのご紹介 

• ３代目担当者の日々やっていること 

• 今後の展望 



東洋大学のご紹介 

学祖・建学の理念・沿革 

学祖 井上円了 キーワードは「哲学」「妖怪」 

建学の理念 「諸学の基礎は哲学にあり」「独立自活」
「知徳兼全」 

ざっくり沿革 1887年 哲学館を創立する 

1906年 私立東洋大学と改称する 

2012年 開学１２５周年 

2017年 開学１３０周年 

概要 

学部 １３学部 夜間学部あり 

大学院 １３研究科 

学生数 約３０，０００人 

専任教員数 約７００名 

キャンパス ５キャンパス 白山・朝霞・川越 
板倉・赤羽台 

東京・埼玉・群馬 よろしくお願いします。 



東洋大学学術情報リポジトリのご紹介 
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概要 

正式公開 2012年10月4日 

コンテンツ数 
約6,000件 
（紀要・博士論文が主） 

紀要冊数 
約４５タイトルを 
継続して公開 

担当者 
職員２名、派遣社員１名、
アルバイト１名 
（雑誌業務と兼務） 
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本日の事例報告 

（理由）自分が手探りからスタートして、 
とても困っていたから。 

業務遂行の一助になる部分があれば幸いです。 

実務としてのリポジトリをご紹介します。 
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？？？ 

業務 
プロセス 

発行主体
部署との
関係構築 

問い合わ
せの記録 

簡易マ
ニュアル
の作成 

年間スケ
ジュール
の作成 

  ３代目が日々やっていること 
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• 2人で1冊（1本）を掲載します。 

• 一括登録ツールは、練習中です。 

• 紀要類の発行・編集業務は、図書館では行っていません。 

業務プロセスご紹介の前に 

• メタデータ自動取得機能は使っていません。 



業務プロセス(1) 
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 冊子（論文の中身）を確認しながら、 
 PDFデータを論文ごとに分割する  

作業者
AorB 

作業者
AorB 

作業者
A 

所定のバックアップフォルダに保存 

 掲載作業を行う 

 サイボウズ Liveで報告する 
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 冊子と照合し、確認、公開する 
 サイボウズ Liveで報告する 

 図書館システムに入力する 

Wチェックを行う 
作業者

B 

作業者
B 

業務プロセス(2) 

主に、掲載日と公開日を記録 
その他、データ督促状況や 

担当部署も記録 

 発行主体部署や教員に、 
職員 

 リポジトリに掲載した旨を報告する 
発行主体部署への報告 
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業務プロセスのよかったこと 

Wチェック  入力ミスの予防 

図書館システムへ 
の記録 更新漏れの激減 

発行主体部署への
報告 改善点の指摘・お褒めの言葉 

担当者不在でも業務が進むようになりました 
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お互いに不安 スムーズな受け渡し 

名簿ももらえると 
助かるなー 

執筆者は、リポに載るっ
て知ってるのかな？ 

お互いの不安等も確認しつつ、 
認識を共有し、 

「申し合わせ」として文書に残した 

あちらも急に担当者が 
代わったみたい… 

乙論文は、いつでも 
発生するのかな…不定期？ 

ありがとう♪ 

発行主体部署との関係構築-博士論文 

博士論文です！ 
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発行主体部署との関係構築-よかったこと 

お互いのことを知っているという安心感 

コミュニケーションがしやすくなった 

他部署との連携の１つの形かも？ 
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引継
資料 

業務 
プロセス 

発行主体
部署との
関係構築 

問い合わ
せの記録 

簡易 
マニュア
ルの作成 

年間スケ
ジュール
の作成 

各紀要の担当者を確認、
記録。必要に応じて、打
合せを提案している。 

クレームやご意見の記録。対応
したら、それも記録。 
同じ指摘を受けないように。 

4月に掲載件数が多い、 
9月は学位論文の掲載…等 
1年の流れをつかめるように。 

ガイドラインとWEKOマニュアルを 
元に、自機関の運用にあたり必要な 
項目だけに絞ったもの。 

ルーチン化した。 
担当者不在でも作業が進むように。 

    そして、引継資料へ… 

増えすぎて体系化が課題 
最新情報のキャッチも課題 
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いつでも次の担当者に引き渡せるように。 

  

発展の礎になれるように。 

異動はつきもの… 

 決して外部からは見えないことですが 

いつの間にか、リポジトリ
が好きになっていました 
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 (1)自キャンパス以外の紀要類の発掘 

 (2)附置研究所の紀要以外のコンテンツの掲載 
  

 学内の成果物のコレクションを目指したい 

 しかし、リポジトリを知らない教職員も多い 

そうだ、営業しよう 

  

 今後の展望（個人的） 
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ロゴの活用 別件ついでに 
営業メール 

 営業活動（計画中含めて） 

先日の件は、○○です。 
ところで、リポジトリに論文載せませんか？ 

考えとくー 

小さなことでも、コツコツと。 

図書館内に 
ポスターを掲示 



ご清聴ありがとうございました 
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